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1.1. Az egyesiilet neve:

Az egyesiilet magyar nyelvii elnevezése:
* Paloznaki Civil Egyesiilet

Az egyesiilet roviditett magyar nyelvii elnevezése:
,,PaCi”

1.2. Az egyesiilet székhelye:
8229 Paloznak, Balatoni u.7.

1.3. Az egyesiilet céljai:

A 2005. szeptember 2-an elfogadott, alapszabaly II. pontja szerint (méddositva: 2007.
05. 17.-¢n)

1.4. Az egyesiilet nyilvantartasba vételével kapcsolatos adatok:

Az alapitd okirat kelte: 2005. szeptember 2.

Nyilvantartasba vételt elrendeld birdsag: Veszprém Megyei Birdsag
Nyilvantartasi szam: 2. 591.

Nyilvantartasba vétel idépontja (a végzés jogerére emelkedésének idopontja):
2005. oktober 27.

Nyilvantartast elrendel6 végzés szama: Pk.60 128/2005/2.

Ko6zhasznt status: kozhasznt (2007. junius 18.; Pk 60 128/2005/4)

Az egyesiilet miikodésének jellege: nyilt egyesiilet

2.1. Elnokség

Az elnokség tagjait a kozgyllés valasztja meg. Az elndkség 7 tagu.

Az elnokség tagjai: elnok, alelnok, a kozgyiilés altal megvalasztott 5 elnokségi tag,
akik koziil a titkart az elnokség valasztja meg.
Az elndkségi tagsag az alabbi esetek barmelyikében megszlinik:

- Halal

- Lemondas. A tagok indoklas nélkiil jogosultak lemondani tisztségiikrol.
Az elndkség valamennyi llésén jegyzokonyv késziil az ott hozott hatirozatok rogzitése
céljabol. A jegyzOkonyv tartalmazza az iilés helyszinét, idopontjat és a résztvevok személyét.
A jegyzokonyvet a jegyzOkonyvvezeto irja ald, és az elnok hitelesiti.

Az egyesiilet miikodésével kapcsolatos iratokba az elndkkel eldzetesen egyeztetett idopontban
¢s helyszinen barmely egyesiileti tag betekinthet, amennyiben az iratbetekintésre vonatkozo
kérelmét legalabb 15 munkanappal ezt megel6zden benyujtotta. Az iratbetekintés nem



tagadhato meg, kivéve azon eseteket, amelyekben ezt adatvédelem, személyiségi jogok, iizleti
titok illetve mas, jogszabaly altal elismert titokvédelem korébe esd kérdéseket érint.
Az elndkség kizardlagos dontési jogkore kiterjed:

- az alapszabaly I'V/15. pontjdban megfogalmazottakra
- az alapszabaly keretei kozott az egyesiileti vagyon felhasznalasara €s gyarapitasara
- azegyesiilet szamara érkez6 adomanyok elfogaddséara
- az éves beszamolo elfogadasara, legkésobb a targyévet kdvetd év majus honap 31.

napjaig

Az egyesiilet elnokének feladatai, hataskore az alapszabaly IV/18. pontjaban
megfogalmazottakon tal:

- azegyesiilet képviselete

- Tamogatasgylijtés az egyesiilet részére

- az egyesiilet éves beszamolojanak elkésztése, az ezekre vonatkozo javaslatoknak
az elnokség elé terjesztése

- az alapité okirat, a jelen Szervezeti ¢s Mukodési Szabalyzat illetve az elndkség
dontései alapjan meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

Amennyiben az egyesiilet elndke feladatainak ellatdsdban akadalyoztatva van, akkor az
aleln6k gondoskodik feladatainak ellatasarol. A helyettesitésre vonatkozd feladatokat,
hataskort és felelosséget a helyettesitési megbizasnak tartalmaznia kell.

2.2. Az ellenorzo bizottsag miikodése és ligyrendje

Az ellendrzd bizottsag tagjait a kozgylilés valasztja. Az ellendrzd bizottsag 3 tagul, egyikiik a
bizottsag elndke. Megbizatasuk a megvalasztastol szamitott 4 évre sz6l, a tagok ismételten
megbizhatok.

Az ellen6rzd bizottsag ellendrzi az egyesiilet miikodését és gazdalkodasat. Ennek soran az
egyesiilet tagjaitol jelentést, az elnokségtol tajékoztatast, munkavallaloitol felvilagositast vagy
tajekoztatast kérhet, az egyesiilet konyveibe €s irataiba betekinthet, azokat megvizsgalhatja.
Az ellendrzé bizottsag tagja az elndkség lilésén tanacskozasi joggal részt vehet.

Az ellen6rzd bizottsag koteles az elndkséget t4jekoztatni €és annak Osszehivasat
kezdeményezni, ha arrdl szerez tudomast, hogy:

a) Az egyesiilet mikdodése soran olyan jogszabdly sértés vagy az egyesiilet érdekeit
egyébként stlyosan sértd esemény (mulasztas) tortént, amelynek megsziintetése
vagy kovetkezményeinek elhdritasa, illetve enyhitése az elndkség dontését teszi
sziikségessé.

b) A vezetd tisztségviselok feleldsségét megalapozo tény meriilt fel.

Az elndkséget az ellendrzd bizottsdg inditvanyara — annak megtételétdl szamitott 30 napon
beliil — 6ssze kell hivni. E hataridé eredménytelen eltelte esetén az elndkség Osszehivasara az
ellendrz6 bizottsag is jogosult. Ha az elndkség a torvényes mitkddés helyreallitdsa érdekében
szlikséges intézkedéseket nem teszi meg, az ellendrzé bizottsag koteles haladéktalanul
¢értesiteni a felligyeletet ellato szervet.



Az ellendrzé bizottsag elndke felel a bizottsdg miikddéséért, az iilések Osszehivasaért, a
beszamolok elkészitéséért és a jogszabalyok altal eldirt 1épések megtételéért.

Az ellendrz6 bizottsag vizsgalatainal kiilsé szakértoket is igénybe vehet.

Az ellendrzo bizottsag tapasztalatairol sziikség szerint, de évente legalabb egyszer beszamol a
kozgytilésnek.

A bizottsdg tagjai e tevékenységiikért dijazasban nem részesiilnek, de koltségtéritésre
jogosultak.

A titkar feladatai:

a) Iratkezelés, bizonylatok kezelése

b) Pénzkezelés az elndkség altal elfogadott pénzkezelési szabalyzattal
0sszhangban

c) Az egyesiilet jelentéseinek hozzaférhetdve tétele

d) Kozremiikdodés az elndkségi iilések elokészitésében, illetve a dontések
gyakorlati végrehajtasa

e) Kozremiikddik az ellenérzo bizottsagi iilések elokészitésében

f) Az egyesiilet mikdodése sordn sziikségess¢ valdo szerzddéskotések
eldkészitése

g) Pélyazatfigyelés,  palydzati  anyagok  elOkészitése,  benyujtasa,
adminisztracidja

h) Az egyesiilet napi gazdalkodasaval kapcsolatos napi feladatok végrehajtasa

A titkar tevékenysége soran mindenben az elnokség dontéseinek végrehajtojaként jar el.

3.1. Az egyesiilet képviselete harmadik személyekkel szemben

Az egyesiilet képviseletére harmadik személlyel szemben az elndkség tagjai koziil az alabbiak
jogosultak:

- elnok

- alelnok

A képviseletre jogosultak névalairasukat az egyesiilet el6irt, eldnyomott vagy nyomtatott neve
alatt az elndkség tagjai altal hitelesitett alairasi cimpéldany szerint kotelesek hasznélni az
egyesiilet képviselete soran.

3.2. A bankszamla feletti rendelkezés és utalvanyozasi jogkorok

Az utalvanyozads a szamla, illetdleg a megfeleld bizonylat ellendrzése utdn a bevételek
beszedését vagy elszamoldsat, illetdleg a kiadasok kifizethetdségét engedélyezi. E
jogosultsaggal felruhazottak az utalvanyozok.



Az egyesiilet elndkének, alelnokének ¢€s titkaranak utalvanyozasi jogkore az egyesiilet
valamennyi ligyére kiterjed.

A bankszamla felett val6 rendelkezéshez minden esetben az alapszabaly altal kijeloltek koziil
két személy egyiittes aldirasa sziikséges. Neviiket és alairasukat be kell jelenteni az érintett
pénzintézetekhez, €s az alairdsi karton egy példanyat az irattarban kell elhelyezni.

3.2.1. Az egyesiilet bankszamlaja és szamlavezet6 hitelintézete

- Zirci Takarékszovetkezet Fiokja, Veszprém, Gyongyviradg u 6.
- Bankszédmla szama: 73900092-11061470

3.2.2. A pénzugyi feladatok és hataskorok
Az egyesiilet pénziigyi tevékenységét az elndkség irdnyitja.

Az egyesiilet elnokének pénziigyi feladatai:

a) Az egyesiilet pénziigyi tervének kidolgozasa

b) Az egyesiilet mikodésének pénziigyi-gazdasagi feltételeinek megteremtése

c) Az egyesiilet mérlegének ¢s vagyonkimutatisanak elkészitése, az elndkség elé
terjesztése

d) Az egyesiilet vagyonanak meg0Orzése, novelésére vonatkozd intézkedések
kidolgozasa, a végrehajtas ellendrzése

e) Az egyesiillet képviseletében pénziigyi kotelezettségek vallaldsa, jogok
¢rvényesitése

f) Az elndkség pénziigyi targyl hatarozatainak végrehajtasa

3.2.3. Bankszamlan torténo pénzforgalom, fizetési modok

Az egyesiilet pénzeszkozeit koteles — készpénzben torténd fizetések kivételével — a
hitelintézetnél vezetett bankszdmlan tartani, pénzforgalmat lebonyolitani. A bankszamlarol
egyenliti ki tartozasait, ide folynak be kovetelései.

Ha torvény vagy kormanyrendelet a fizetés modjat kdtelez6en nem irja eld, a felek a fizetési
moddban szabadon allapodhatnak meg.

Az alkalmazhato fizetési modok a kovetkezok:
« Atutalas
» Egyszerli vagy csoportos atutalas
* Beszedési megbizés (inkasszd)
* Azonnali, csoportos, valtobeszedési vagy hataridds inkasszo
* Okmanyos hitelezés (akkreditiv)
* Készpénz helyettesito fizetési eszkoz

-5-



* Csekk vagy bankkartya
»  Készpénzfizetés

3.3. Iratkezelés, bizonylatok kezelése

Az egyeslilet iratkezelésének iranyitasaért €s ellendrzéseéért az alelndk és a titkar a felelds.

Ot év elteltével az iratokat ki kell selejtezni. A selejtezést a titkar végzi. Selejtezés elétt az
iratokat az elndknek feliil kell vizsgalnia. A selejtezésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. Az
iratselejtezési jegyzokonyveket Osszegyijtve, egyiitt kell tarolni. A jegyzékonyvek nem
selejtezhetok.

Bizonylatnak mindsiil minden olyan okmany, amelyet valamely gazdasagi esemény
szamviteli nyilvantartdsa céljabol készitenek. Az egyesiilet altal kiallitott bizonylatot a
gazdasagi esemény, miuvelet megtorténtének idOpontjaban kell kiallitani. A bizonylat
adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell lennie, a
bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
bejegyezni adatokat.

A bizonylatok megfelel6 megdrzésérdl az egyesiilet titkdra gondoskodik, kijelolheti a nem
selejtezhetd adatok korét.

4. Az egyesiilet gazdalkodasa

Az egyesiilet gazdalkoddsa a mindenkori irdnyado jogszabalyok szerint, az alapszabéalyban
foglaltaknak megfeleléen torténik. Az egyesiilet vagyonaval valé gazdalkodas sordn az
elnokség a jo gazda gondossagaval koteles eljarni.

Az egyesiileti vagyon felhaszndldsarol a céloknak megfeleléen — dijazas, jutalom, tdmogatas,
0sztondij, koltségtérités, természetbeni juttatdsok (igy kiillondsen szallas és étkezés) vagy
segély, illetve targyi eszkdzok beszerzése, méasokkal k6zds programban vald koltségviselés,
egyesiileti mukodési  koltségek, szerzodéses ellenértékek kifizetése valamint egyéb
alapszabalyban meghatéarozott célok korébe tartozd kifizetések és vagyon felhaszndldsok
forméjaban - az elndkség dont, tovabba dont az egyesiileti cél megvaldsulasat szolgalod
koltségekrdl, kiadasokrol és egyesiileti koltségtéritésekrol.

Az egyesiilet bevételeit az alapszabaly V. pontja foglalja magéaba.

Az egyesiilet barmely bevétele novelheti az egyesiilet vagyondt, illetve kozvetleniil az
egyesiilet céljaira fordithatd. A jelen célok elérése érdekében az egyesiilet barmilyen
vagyontargyat megszerezhet, megvasarolhat, bérbe vehet, tulajdondban tarthat ¢&s
megterhelhet. Az egyesiilet vagyona az alapszabalyban meghatarozott célokra és az egyesiilet
miikodési koltségeinek fedezésére fordithatd, €s teljes egészében felhaszndlhatd. Az egyesiilet
vagyonat megfelelé gondossaggal koteles kezelni.

Az egyeslilet nevében vagy javara torténd adoménygylijtés nem jarhat az adomanyozok,
illetéleg mas személyek zaklatasaval, a személyhez fiiz0d0 jogok és az emberi méltosag
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sérelmével. Az egyesiilet részére juttatott adomanyokat kdnyv szerinti, ennek hidnyaban a
szokasos piaci aron kell nyilvantartasba venni.

5. Az egyesiilet , kiilkapcsolatai”

5.1. Az egyesiilet kapcsolata egyéb non profit szervezetekkel

Az egyesiilet céljai megvaldsitdsa érdekében oOndlldoan, autonom modon tevékenykedik.
Miikoédése soran egyiittmiitkodésre torekszik mas, hasonld célokkal és értékrenddel rendelkezd
magyar ¢és kiilfoldi non-profit szervezetekkel. Az egylittmiikodés lehetséges formai:
csatlakozas valamely egyesiileti alapokon miikodd szervezetcsoporthoz, folyamatos szervezeti
egyittmilkodés egyiittmiikodési megallapodasok alapjén, illetve tobb szervezet altal kozdsen
miukddtetett programokhoz, projektekhez valo csatlakozas, azokban valo részvétel.

5.2. A kozvélemény tajékoztatasa és az egyesiilet médiakapcsolatai

Az egyesiiletet képviseld vezetoknek, igy kiilondsen az elndk és elndkhelyettes feladata, hogy
az egyesiilet tevékenységérdl a kozvéleményt rendszeresen tdjékoztassak.

A tajékoztatas torténhet:
* Sajtotajékoztatok
» Téjékoztatd anyagok terjesztése
* Hirdetések
* Mas alkalmas eszk6zok €s modszerek felhasznalasaval.

A fent megjelolt vezetd tisztségviselok kotelesek a tomegkommunikacids szervezetekkel a
lehetd legjobb kapcsolatot fenntartani.

Az egyesiilet terveit ¢és céljait illetden 4altalanossagban az egyesiilet elndke jogosult
nyilatkozni, a vezetd tisztségviselok az elndok engedélyével nyilatkozhatnak. A kozolt
informaciok helytallosagaért, az egyesiilet tevékenységének hiteles ismertetéséért a nyilatkozo
vezetd tisztségviseld felel, ezzel kapcsolatban az elndkség részére elszamolassal tartozik.
Nem adhato nyilatkozat iizleti titoknak illetve bizalmas informacionak mindsiilé dolgokrol. A
nyilatkozat illetve az egyesiilet nevében vagy képviseletében tett barmely megnyilatkozas
nem jarhat masok személyiségi jogainak sérelmével, illetve jogosulatlan kdrokozéssal.

6. Az egyesiilet tagjai

Az alakul6 kozgytilésen résztvevok az egyesiilet alapitd tagjai. A tagok belépési nyilatkozatat
az elnokseég tagjai alairasukkal nyugtazzak.

A tagdij évente egy 0sszegben fizetendd, befizetési hatarideje: targyév junius 30.

A tagdij befizetése a tagnyilvantartas alapja.



7. Csoportok

Az egyesiiletben az alapszabaly szerint csoportok miikodhetnek. A csoportok 0©néllo
tevékenységet folytatnak az altaluk megvalasztott csoportvezetok iranyitasaval.
Tevékenységiik 0sszhangban kell, hogy legyen az egyesiilet céljaival.

A csoportok pénziigyi tAmogatasat az egyesiilet elnoksége hagyja jova, nyilt szavazassal.

Céltamogatas esetén koteles azt az elndkség a megjelolt célra forditani.

8. Vegyes és zaro rendelkezések

Az egyesiilet szabalyzatai kidolgozdsanak, karbantartdsdnak eszkoze az egyesiilet titkara és
elndke.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot és valamennyi fent felsorolt szabalyzatot az elndkség
hagy jova.

A szabalyzatok nyilvantartasat a titkar végzi.

A fenti rendelkezéseket az iranyado jogszabalyokkal €s az alapszaballyal 6sszhangban kell
értelmezni.

Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot az egyesiilet elndkségének 2005. november 15.-1
iilése fogadta el az 1/2006. sz. hatarozataval.

Hitelesitette:

Dr. Leitold Jozsef Szabd Lajos

alelnok titkar

Mellékletek:
1. Alapszabaly
2. Szervezeti felépités
3. Pénzkezelési szabalyzat
4. Hazipénztar kezelési szabalyzat



